Solar BPM

SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS
E DOCUMENTOS DIGITAIS

Certificado de 13 horas-aula

PRA QUEM?
‘ Todo o publico interno do MPSC

Hth QUANDO?
Curso com inicio imediato (inscricBes abertas permanentemente)

ONDE?
CEAF Virtual

PROFESSOR:

SOFTPLAN

Empresa de tecnologia
especializada em criar solugdes de
software que simplificam e geram
mais valor a diversos segmentos
importantes para a sociedade

Realizagéo:

CEAF

VIRTUAL

MPSC

MINISTERIO PUBLICO
Santa Catarina




Solar BPM

SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS
E DOCUMENTOS DIGITAIS

Certificado de 13 horas-aula

PROGRAMAGAO:

MODULO1- AMBIENTAQAO
Aula 11 - Processos digitais Arquivo
Aula 1.2 - Visdo geral do Solar BPM

MODULO 2 - PROCESSOS E
DOCUMENTOS

Aula 2.1 - Cadastro de processos Arquivo
Aula 2.2 - Cadastro de documentos
Arquivo

Aula 2.3 - Cadastro de processos externos

MODULO 3 - LOCALIZAGAO

Aula 3.1 - Consulta de
processos/documentos Arquivo

Aula 3.2 - Consulta textual Arquivo

Aula 3.3 - Visualizagéo de informagdes dos
processos/documentos Arquivo

Aula 3.4 - Fila de trabalho

MODULO 4 - PASTA DIGITAL

Aula 4.1 - Pasta digital Arquivo

Aula 4.2 - Insergéo de novos anexos
selecionando um arquivo do computador
Aula 4.3 - Insercao de novos anexos pelo
scanner Arquivo

Aula 4.4 - Insergéo de novos anexos a
partir de um modelo predefinido Arquivo
Aula 4.5 - Insergéo de novos anexos a
partir de um modelo em branco Arquivo
Aula 4.6 - Documentos em minuta Arquivo
Aula 4.7 - Desentranhamento e excluséo

de anexos

"‘f) Para fins de promogéo por aperfeigoamento
de servidores efetivos do MPSC, verifique o

MODULO 5 - TAREFAS

Aula 5.1 - Vis&o geral do médulo tarefas
Arquivo

Aula 5.2 - Criagdo de tarefas Arquivo
Aula 5.3 - Fila de tarefas Arquivo

Aula 5.4 - Agbes sobre as tarefas Arquivo
Aula 5.5 - Criagdo de um Comunique-se
Arquivo

Aula 5.6 - Analisar resposta do
Comunique-se Arquivo

Aula 5.7 - Criag&o da tarefa para solicitar
assinatura digital Arquivo

Aula 5.8 - Finalizar tarefa de assinatura
digital

MODULO 6 - AQC)ES EM PROCESSOS
E DOCUMENTOS

Aula 6.1 - Autuagéo de documentos
Arquivo

Aula 6.2 - Vinculag&o de processos
Arquivo

Aula 6.3 - Juntada processual Arquivo
Aula 6.4 - Juntada de documentos
Arquivo

Aula 6.5 - Arquivamento e Reabertura
Arquivo

Aula 6.6 - Alteragéo de dados Arquivo
Aula 6.7 - Cadastro de interessados
Arquivo

Aula 6.8 - Exclusdo de encaminhamentos
e edicéo de despachos

Realizagéo:

CEAF

VIRTUAL

MPSC

MINISTERIO PUBLICO
Santa Catarina

disposto no Ato 301/2018/PGJ e esclarega suas
dividas com a érea responséavel (GEDEP/CORH).




