PUBLICO-ALVO:
Membros,

Servidores e

CURSO A DISTANCIA Estagiarios, do MPSC.

ELABORAgi\O DE ,

TERMO DE s
REFERENC'A, EDITAIS E ACESSANDO
CONTRATOS

O curso visa aprimorar o conhecimento teérico e pratico acerca da CARGA HORARIA:
regular formalizacao das aquisicoes publicas, em especial quanto ao 40 horas-aula
conteddo e as técnicas de elaboracao dos documentos relevantes
do processo licitatdrio: termo de referéncia, projeto basico, projeto

executivo e edital, garantindo a sua legalidade e propiciando maior

eficiéncia.

COMUNICADO
IMPORTANTE

Neste curso, para fins de
progressao funcional de
servidores, a primeira
etapa (autorizacido para
participacao) esta
da Licitacdo: Termo de Referéncia ou Projeto Basico. Elementos dispensada. Entretanto, a
Essenciais ao Termo de Referéncia. Fase Externa da Licita¢do: validacdo do certificado
dependera da aprovacao da
Comissao para Assuntos
Funcionais de Servidores —
COAFS (segunda etapa),
devendo 0 servidor
demonstrar a relacio entre
as competéncias do seu
cargo/lotacao (disponivel

= na intranet) e o conteudo
"A\ c E AF do curso em requerimento
( ) proprio.

VIRTUAL

Ementa: Instrumentos Indispensaveis a Licitacdo. Fase Interna

Divulgacao do Edital e Contracao.

A
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CURSO A DISTANCIA

ELABORACAO DE TERMO DE
REFERENCIA, EDITAIS E CONTRATOS

OBJETIVOS GERAIS

Aprimorar o conhecimento tedrico e pratico acerca da regular formalizacao das aquisicoes
publicas, em especial quanto ao contetido e as técnicas de elaboracao dos documentos relevantes
do processo licitatorio: termo de referéncia, projeto basico, projeto executivo e edital, garantindo

a sua legalidade e propiciando maior eficiéncia.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Reconhecer a importancia da fase interna ou preparatoria da licitacao.

Compreender acerca dos principais conceitos e institutos atinentes ao processo licitatorio.
Distinguir os diferentes tipos de objetos que podem ser licitados e suas peculiaridades.
Identificar as Leis, Diretrizes Financeiras e Orcamentarias da Gestao e Administracao Publica.
Definir e distinguir termo de referéncia, projeto béasico e projeto executivo apontando sua
utilizacao adequada.

Identificar suas respectivas aplicagoes.

Compreender a finalidade e a importancia da definicao clara e precisa do objeto para o sucesso
da licitacao.

Reconhecer os elementos necessarios e suficientes para caracterizar o objeto de licitacao.
Compreender a estrutura bésica do termo de referéncia e seus elementos.

Identificar adequadamente a necessidade de contratacao.

Reconhecer o dimensionamento econémico do objeto licitado.

Reconhecer os elementos que compodem o edital.

Identificar as caracteristicas e as clausulas necessarias ao contrato administrativo, assim como
as regras de prorrogacao e alteracao contratual.

Compreender as ferramentas e exigéncias legais para o adequado acompanhamento da execucao

contratual e identificar as hipoteses de inexecucao.



CONTEUDO PROGRAMATICO

Unidade 1: Instrumentos Indispensaveis a Licitacao
1.1. O Processo Licitatério: da Caracterizacao do Objeto a Contratacao

1.2. Objeto da Licitacao
1.3. Modalidades de Licitacao
1.4. Tipos de Licitacao

Unidade 2: Fase Interna da Licitacao: Termo de Referéncia ou Projeto Basico

2.1. Termo de Referéncia
2.2. Projeto Basico
2.3. Distinc¢oes entre Projeto Basico e Termo de Referéncia

2.4. Projeto Executivo

Unidade 3: Elementos Essenciais ao Termo de Referéncia

3.1. Definicao do Objeto e Justificativa

3.2. Valor Estimado e Orcamento Detalhado em Planilhas
3.3. Condicoes de Habilitacao

3.4. Responsabilidades das Partes

3.5. Prazo de Execucao e Garantia Contratual

3.6. Sancoes

Unidade 4: Fase Externa da Licitaciao: Divulgacao do Edital e Contracao
4.1. Edital

4.2. Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e o Tratamento Diferenciado nas Licitagoes

4.3. Contrato Administrativo
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